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UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA BASILICATA

FORMAZIONE DSGA NEO ASSUNTI A.S. 2020/21
— SCUOLA POLO L.P.S.I.A. “G. GIORGI” — POTENZA -

03 FEBBRAIO 2021

L'UTILIZZO DELLE PIATTAFORME DIGITALI
- PARTICOLARE RIFERIMENTO ALLA PIATTAFORMA «PASSWEB»

RELATRICE DSGA MINA FALVELLA
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Le Istituzioni Scolastiche per ottemperare alle specifiche richieste dettate dalla vigente
normativa 1n merito alla Dematerializzazione dei documenti delle pubbliche
amministrazioni, Conservazione a norma e Trasparenza amministrativa utilizzano
piattaforme digitali ad uso specifico supportate da manuali per la gestione operativa.

Tutte le piattaforme 1n uso non si fermano al banale ruolo di strumento di
dematerializzazione ma sono vert ¢ propri strumenti di gestione documentale e
consentono la semplificazione ¢ [Puniformazione di tutti i procedimenti
amministrativi.
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[ Dirigenti Scolastici € 1 DSGA, responsabili dei1 procedimenti, con 1’'utilizzo delle
Piattaforme digitali hanno una visione reale ed istantanea sulla situazione delle
pratiche aperte in segreteria. Questo permette di poter intervenire al bisogno, per
ridistribuire 1 carichi di lavoro e per supportare gli addetti della segreteria nelle situazioni
piu complesse.

L’utilizzo delle piattaforme digitali permette piu efficienza, piu trasparenza,
migliore qualita del lavoro e migliori i servizi offerti all'utenza
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Sul fronte della formazione e assistenza al personale 11 M.I. ha attivato alcuni interventi
interessanti, come I’Help Desk Amministrativo-Contabile.

La piattaforma HDAC, attivata a seguito della Legge 107/2015 e potenziata dopo I’introduzione
del D.I. 129/2018, ¢ il canale di comunicazione, consulenza e assistenza fra le Istituzioni
scolastiche e I’Amministrazione soprattutto per le tematiche amministrativo-contabili.

Un sistema di supporto anche tramite FAQ sulle tematiche piu importanti della gestione
amministrativa delle scuole, che in tempo di coronavirus ha rappresentato e continua a
rappresentare un valido aiuto anche per tutte le domande che gli operatori scolastici s1 pongono in
materia di sicurezza e igiene ambientale.
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Nell’Help Desk 1l M.I. ha attivato una sezione apposita dove il personale scolastico puo
formulare richieste di assistenza, anche prenotando 1’assistenza telefonica e consultando le
FAQ che vengono costantemente aggiornate.

S1 accede al servizio HDAC effettuando il seguente percorso: Sidi > Applicazione SIDI >
Gestione Finanziaria Contabile > Help Desk Amministrativo Contabile.
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Di recente attivazione la Piattaforma “ldearium”, fortemente integrata con 1 diversi
applicativi del SIDI e dedicata a supportarle nell’accesso a fonti di finanziamento collettivo
(crowdfunding).

I1 D.I. 129/2018 all’art. 43, comma 4 ha infatti introdotto questa possibilita per le scuole in
relazione alla innovazione digitale che Internet ha prodotto negli ultimi anni.

La piattaforma del M.I. ¢ finalizzata alla gestione dei progetti di crowdfunding attraverso 1
quali le scuole dell’infanzia, primarie e secondarie di I e II grado, statali, hanno la
possibilita di creare le campagne a beneficio della Istituzione scolastica e della comunita.
I sostenitori potranno finanziare 1 progetti di loro interesse € seguirne gli aggiornamenti.
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https://idearium.pubblica.istruzione.it/crowdfunding/
http://www.sinergiediscuola.it/rivista/sommari/approfondimenti/la-scuola-e-il-crowdfunding.html

Accessibile dal seguente sito https://idearium.pubblica.istruzione.it/crowdfunding/ utilizzando le credenziali di accesso
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A partire dal 01/09/2000 le competenze alla definizione delle pratiche pensionistiche e del
trattamento di pensione sono confluite ad INPDAP.

Quest’ultimo per effetto della Legge 214 del 2011 ¢ stato soppresso € accorpato ad INPS al quale
sono state trasferite tutte le funzioni collegate alla gestione dei dipendenti pubblici.

Il rispetto del termine per la verifica del diritto a pensione del 24 maggio 2021 presuppone la

sistemazione preventiva dei conti assicurativi dei dipendenti, anche con I’intervento del datore di
lavoro.
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Piattaforme INPS per le Istituzioni Scolastiche
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Servizi messi a disposizione dall’INPS per utente si accede al servizio online tramite le proprie
credenziali.

Tramite 1l fascicolo previdenziale del cittadino ¢ possibile consultare, scaricare e stampare la
documentazione relativa alla propria posizione contributiva.

Tra le funzionalita disponibili si segnalano:

« provvedimenti Gestione Dipendenti Pubblici - visualizzazione dei1 provvedimenti emessi dalla
Gestione Dipendenti Pubblici;

 domande presentate di pensioni - visualizzazione delle lettere di accoglimento e rifiuto delle
domande di pensione;

* posizione assicurativa (estratto conto, segnalazione contributive, Gestione Separata, estratto
conto integrato) - informazioni sulla propria posizione contributiva e strumenti per la gestione delle
segnalazioni da inviare all’Istituzione scolastica;
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L’ Istituto scolastico che eroga direttamente compensi qualificabili come redditi da lavoro e
st avvale di fondi propri o finanziamenti derivanti da soggetti pubblici (Fondi Unione
Europea) o privati, ¢ tenuto a far data dal 01/01/2013 ad inoltrare una denuncia
contributiva UNIEMENS-ListaPosPA, previa richiesta 1scrizione secondo le
disposizioni impartite dall’INPS con Circolare 172/2015
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L’Istituto scolastico obbligato ad aprire una specifica posizione previdenziale per la
trasmissione delle denunce mensili Uniemens ListaPosPA contenenti le retribuziom erogate.
Tale adempimento assolve alle finalita DICHIARATIVE della contribuzione dovuta e
conseguente verifica della regolarita contributiva oltre alle finalita di valorizzazione del
conto assicurativo dei lavorator1 consentendone 1’'incremento delle retribuzioni utili a1 fini
del trattamento pensione.
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RICHIESTA APERTURA POSIZIONE PREVIDENZIALE 00001

INPS—>Moduli= Ricerca modulistica=> Enti e Amministrazioni

L’Istituto scolastico, una volta ottenuta I’iscrizione, al fine di trasmettere le denunce puo
utilizzare 1l software di COMPILAZIONE MANUALE fornito da INPS, di cui dovra inviare
richiesta d1 abilitazione come da istruzioni contenute nella Circolare 71/2016 (Mod- RA012)
Tale abilitazione a1 fini dichiarativi sara caratterizzata dal codice progressivo 00001

Sara necessario comunicare anche tutti 1 periodi di VIGENZA e SOSPENSIONE della singola
posizione previdenziale per consentire alla sede INPS competente la gestione corretta delle
inadempienze.
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OMESSA PRESENTAZIONE DENUNCE: CONSEGUENZE

Le amministrazioni inadempienti verranno raggiunte da una notifica che consentira loro
di sanare 1’1nadempienza entro 60 giorni, piu eventuali 30 giorni nel caso di sollecito,
mediante ’invio di un elemento V1 causale 5 di Uniemens ListaPosPA
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Gl Istitut1 Scolastici che non avessero a tutt’oggi ancora provveduto all’inoltro delle
denunce relative alle erogazion effettuate per il periodo di denuncia 2013/2019 dovranno

procedere all’invio delle stesse avendo cura di compilare correttamente 1l frontespizio della

DMA UNIEMENS ListaPosPA utilizzando un periodo di frontespizio antecedente al
2020 ESEMPIO 12/2019.
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VERIFICA DELLE DENUNCE SU VISUALIZZAZIONE DMA

La consultazione, da parte dell’operatore di Ente (gli Istituti scolastici possono verificare solo le denunce
inviate con 1l proprio progressivo per accessori fuori sistema dal 2013 al 2019), puo avvenire esaminando la
denuncia, sia nella sua interezza, sia visualizzandola per 1l singolo iscritto. Cio consente di individuare le
denunce o gli elementi delle stesse che si trovano in errore al fine di procedere alle correzioni, tenendo
conto della descrizione del tipo di errore riscontrato, tramite 1’invio di specifici elementi della denuncia
(quali ad esempio 1l V1 Causale 5 e/o 1l V1 Causale 6).

I dati trasmessi con le denunce contributive, anche se correttamente elaborate dall’Ente datore di lavoro,
potrebbero comunque generare errori in posizione assicurativa del lavoratore nel caso in cui i dati trasmessi
risultino incoerenti con altri dati gia presenti per effetto di denunce trasmesse da altri enti ovvero acquisite
con strumenti diversi dalle denunce.

Tali casi sono evidenziati dai controlli di Posizione Assicurativa mediante attivazione di una segnalazione
nell’Area di lavoro all’interno dell’applicativo Nuova Passweb.
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CIRCOLARE 115 DEL 02/08/2019

Con questa circolare sono state modificate le indicazioni in merito alle modalita di
comunicazione dei dati giuridici e retributivi da parte degli Istituti scolastici statali e
dei Centr1 Provinciali per I’Istruzione degli Adulti (CPIA) per i compensi erogati
direttamente dagli stessi al proprio personale, per periodi retributivi decorrenti da
gennaio 2020.

Gli emolument1 corrisposti direttamente al proprio personale a decorrere dal mese di
gennaio 2020, saranno acquisiti automaticamente sul conto individuale degli
assicurati attraverso la denunce trasmesse dal MEF - NoiPA per il conguaglio
annuale ai fini fiscali e contributivi.
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Con la Circolare INPS n.5 del 11/01/2017, concernente le attivita propedeutiche al passaggio delle
posizioni degli iscritti appartenenti al Comparto Scuola nel nuovo sistema, I’INPS ha precisato che
la liquidazione delle pensioni viene effettuata sulla base delle informazioni presenti sul conto
individuale assicurativo, alimentato con le denunce mensili analitiche e integrato con i dati di
ultimo miglio.

E’ pertanto indispensabile la sistemazione delle posizioni assicurative, al fine di predisporre un
estratto conto per la consultazione degli iscritti e per definire le prestazioni; ci0 richiede un’azione
congiunta tra INPS — USP ¢ SCUOLE.

Inoltre risulta di fondamentale importanza che i dipendenti pubblici verifichino i dati presenti
nel proprio estratto INPS e che — in caso di error1 od omissioni — attivino la procedura di RVPA
(richiesta di variazione della posizione assicurativa) attraverso 1 Servizi a1 cittadini dedicati oppure
avvalendosi dell’ausilio degli Ent1 di Patronato.
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La verifica del diritto a pensione € di competenza dell’INPS che viene effettuata sulla base
de1 dat1 presenti sul conto assicurativo di ogni iscritto.

Per una corretta verifica del diritto a pensione occorre che 1 dati siano presenti sul conto
assicurativo (Passweb = Posizione Assicurativa):

SIDI-> Personale-> Gestione giuridica—> Stato matricolare

« Periodi di servizio dalla data di DECORRENZA ECONOMICA DEL RUOLO (non a
quella giuridica)

e Periodi non di ruolo in Conto Tesoro

* Eventuale Servizio militare
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I decreti emessi da USP devono essere inseriti nel conto assicurativo nella LISTA SERVIZI DA
PRESTAZIONE presente in NUOVA PASSWEB affinché possano essere conteggiati ai fini
dell’anzianita contributiva

e Computo

* Riscatto

 Ricongiunzione legge 29/79 o legge 45/90

» Eventuale accredito maternita

* Ricongiunzione non onerosa CPDEL/CPI

» Eventuali maggiorazioni di servizio

Occorre 1noltre verificare che sul conto assicurativo siano correttamente rappresentati:
* aspettative senza assegni

e permessi non retribuiti (giorni)

* giorni di sospensione (sanzioni)
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UTILIZZO0O PIATTAFORMA PASSWEB

L'utilizzazione della piattaforma Passweb interessa oltre PINPS anche gli enti datori di lavoro e gli
stessi iscritti, nella definizione di un conto assicurativo completo e congruente, costituito progressivamente
nell'arco dell'intera vita lavorativa e direttamente utilizzabile per I'erogazione delle prestazioni.

E un processo integrato che, partendo dal dato presente in posizione assicurativa alimentato dai datori di
lavoro, coinvolge l'iscritto che attraverso le richieste di variazione concorre al perfezionamento della
posizione assicurativa per arrivare all'erogazione delle prestazioni sulla base dei dati presenti sul conto
assicurativo.

La procedura Passweb consente 1'erogazione tempestiva delle prestazioni sulla base delle informazioni
presenti nella posizione individuale, che ¢ alimentata dal datore di lavoro attraverso diversi canali di
trasmissione delle informazioni, quali UNIEMENS ListaPosPA e Passweb, da utilizzare in via esclusiva o
alternativa.

https://www.inps.it/nuovoportaleinps/default.aspx?1temdir=49843
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RICHIESTA ABILITAZIONE

Con messaggio n. 2045 del 28/05/2019 I'Inps ha fornito indicazioni in merito alla richiesta di
abilitazione per Amministrazioni ed Enti all’utilizzo dell’applicativo informatico Nuova Passweb.

L’utilizzo dell’applicativo Nuova Passweb consente alle Amministrazioni Pubbliche, previa
abilitazione, di visualizzare e sistemare le posizioni assicurative dei propri dipendenti iscritti
alle casse della Gestione pubblica.

L'INPS ha spiegato che le Amministrazioni, dopo aver compilato 1l modello “RAO011” (“Richiesta
di abilitazione a1 servizi telematici” > “Gestione Dipendenti Pubblici: Passweb” > “Posizione
Assicurativa) e allegato le copie dei documenti richiesti, devono inviare 1l modulo, tramite PEC,
ad un indirizzo di posta elettronica dedicato.
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“...E’ di massima utilita che gli operatori di “Nuova Passweb” abbiano anche le abilitazioni alle funzionalita di visualizzazione delle denunce DMA ai fini
della completa operativita nella sistemazione delle posizioni assicurative e per una verifica della corretta presenza dei dipendenti da amministrare nel
proprio bacino d’utenza (modello RA012 prelevabile sul sito INPS).”
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MIUR

.. utilizzare |'applicativo nuova Passweb .
La circolare precisa anche...

e To
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&

> Dipendenti pubblici: serviziper= X 4

C & inpsit/NuovoportalelNPS/default.aspx?itemdir=50604&lang=IT&AccessModalService=1

L Scrivi qui per eseguire |a ricerca

&a Servizio

Dipendenti pubblici: servizi per amministrazioni, enti e aziende

ASL, Enti erogatori di prestazioni previdenziali, consolati e altre autorita locali, Pubblichex

amministrazioni

L Servizio Desktop
Servizi Gestione dipendenti pubblici (exinpdap)

per amministrazioni, enti e aziende

m A

) 9 B

»

|

| © ~ B vecenERY
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. - | X
<5 INPS - Autenticazione X+

& C @& semviziweb2.inps.it/PassiWeb/jsp/loginjsp?uri=https%3A%2F%2Fserviziweb2.inps.it%2FPassiWeb%2FProfileGateway%3Furi%3Dhttps%253A%252F%252Fgdp.i.. & ¥ Q » e :

INPS Llstituto  Dati, ricerche e bilanci  Awvisi, bandi e fatturazione INPS Comunica Prestazioni e servizi  Amministrazione trasparente Assistenza Contatti Dichiarazioni di accessibilita  *&

@ Indietro  Vai a MyINPS Q

# / Prestazioni e Servizi / Autenticazione

A nutenticazione

“ SPID ‘ CIE ‘ CNS ‘

Codice Fiscale

Codice Fiscale

PIN

i sEEEEEEEN

Per 'accesso ai servizi online INPS & necessario avere un PIN rilasciato dall'lstituto, o una identita SPID
almena dilivello 2, o una Carta diidentita elettronica 3.0 (CIE), o una Carta Nazionale dei Servizi (CNS).

Istruzioni per I'accesso
Hai smarrito il tuo PIN?

Richiedi e gestisci il tuo PIN

SELEZIONA IL TUO PROFILO --> avanti
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© Ares Riservata X +

& C & gdpinpsit/AreaRiservata/indexdao w 0 » 9 :

(:) Gestione Dipendenti Pubblici Area riservata

> Home > Area Riservata » Unita Operativa ISTITUTO COMPRENSIVO L.DA VINCI TRAMUTOLA

. Gentile MINA FALVELLA ,
dal menu a sinistra & possibile selezionars
I'applicazione desiderata, dalla box in basso "Scrivania

\irtuale" & possibile selezionare |'attivita da svolgere,
Buon lavoro.

| Applicazioni

| Autenticazione -

SCRIVANIA VIRTUALE

Accedi alla E_\

scrivania virtuale

Richiestz Assistenza Applicativa SIN

H L Scrivi qui per esequire la ricerca
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Accedi alla scrivania virtuale = A questo punto selezionare la freccia rossa al centro della SCRIVANIA
VIRTUALE per entrare nella coda di lavoro per la sistemazione del conto assicurativo

Riepilogo

Espandi tutti | Comprimi tutti

|7 Nuowva PassWeb per utente di Ente /Amministrazione
= Da prendere in carico

= Esecutore

[l Posizione assicurativa per utente di Ente /Amministrazione

Carichi di lavoro
Aprire la cartella Nuova PassWeb per utente di Ente/Amministrazione

Esecutore
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NUOVA PASSWEB

!ﬁNu:}a .Posizw-(:l:Ass;cur.ativan—;}oogle Chromet = a X = O > Ricerca iscritto (Codice ﬁscale)
gdp.inps.it/NuoPas/start.do?evento=enter
= ¥—3 — = — — Sy Q * e 3 [ ° .
Ny 0l RS G (B0 (. o _ Se la pratica risulta nello stato di
& NUOVA POSIZIONE ASSICURATIVA libera D’operatore puo richiedere la
ipsndont P Interrogazioni b Caricamento PA » PG G . .
Home E::(;;TS::I S =9 tente: FALVELLA MINA - ISTITUTO COMPRENSIVE L.DA VINCI TRAMUTOLA \rea I'Iservata laV()raZlone 0 lnterrogarla:
0 selezionando 1l pulsante “prospetto PA”

si visualizza la PA in formato stampa; -
selezionando 1l pulsante con il simbolo
“stampa” ¢ possibile stampare il
prospetto della PA.

Selezionando il pulsante “estratto conto
informativo” si visualizza la Pa in
formato estratto conto; selezionando 1l
pulsante con il simbolo “stampa” ¢

possibile stampare ’estratto conto della
PA.

21:49

"B EmY9Bo @O » 8 recoenEgnenm 0 B

| intattival' Minnbac! annlicazinne' ‘width=800 hainht—ANN left - trg - recizakla_ysc o
ﬂ L Scrivi qui per eseguire |a ricerca
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I
Stampare ’estratto conto del dipendente Prospetto Sintetico PA.

(Per Corrispondenza e controllo: SIDI—Gestione giurdica—> stampare lo STATO MATRICOLARE DEL DIPENDENTE- ¢
tenere a portata di mano fascicolo del dipendente per verifica e controllo certificati di servizio e ogni altro tipo di
documentazione utile).

Abbiamo due modalita per lavorare su una pratica:
1) La modalita di autoassegnazione si attiva su iniziativa dell’operatore dell’Istituzione Scolastica
2) assegnazione da parte dell’INPS, in questo caso la pratica sara presente in scrivania virtuale

1) La modalita di auto assegnazione:
se la posizione assicurativa risulta LIBERA ¢ possibile procedere con I’auto assegnazione che consente all’operatore
di apportare modifiche ed effettuare la certificazione del dato presente nel sistema.
Richiesta lavorazione—> Descrizione richiesta—>
All’interno si dovra scegliere la tipologia di assegnazione:
1) ATTIVITA’ DI SERVIZIO: scegliere questa modalita di lavorazione quando si vuole sistemare le difformita
presenti sul conto assicurativo rispetto alla effettiva situazione lavorativa dell’iscritto;
2) CERTIFICAZIONE ULTIMO MIGLIO PER TFS: utile per I’inserimento dei dati di ULTIMO MIGLIO per la
liquidazione della pensione e della BUONUSCITA
flag in Autoassegnazione Inserire Note (tipo di attivita che si intende svolgere: esempio controllo Posizione Assicurativa
dipendente)—> Salva - Chiudere - La posizione passa alla Scrivania Virtuale
(attiva la funzione che permette la lavorazione della pratica)
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“assegnazione da parte dell’ INPS
Scrivania virtuale = carichi di lavoro

Q |NPS Gestione

Dipendenti Pubblici - Scrivania Virtuale - Google Chrome

8 gdpi |nps it IScrwanlar]sp;|nde1< do?evento=index

WPS

€ SCRIVANIA VIRTUALE

Gesong
Dipendent Puiblici

Rizpiloga

-~

Riepilogo

£ & [ [

=P MINA FALVELLA - ISTITUTO COMPRENSIVO L.DA VINCI TRAMUTOLA

Carichi di lavoro

Espandi tutti | Comprimi tutti

|- Nuova PassWeb per utente di Ente/Amministrazione 2 (0)

» Da prenders in carico 1 (0)
* Esecutore 0 (0)
* Validatore 1 (0)

|7 Posizione assicurativa per utente di Ente /Amministrazione 0 (0)

= Da prendere in carice 0 (0)
* Esecutore 0 (0)
= Validatere 0 (0]

H L Scrivi qui per eseguire la ricerca

@ 7 H R )
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e
Digitando il pulsante Esecutore si apre una finestra con I’elenco delle PA in carico all’esecutore;

Selezionare iscritto (triangolo rosso) =2 Mettere flag in Attivita di servizio - Menu Interrogazioni — Lista
rapporti di lavoro — Lista per tipo impiego ed iscrizione - Controllare esattezza e completezza dei periodi

presenti in banca dati.

Verificare nei certificati di servizio a quale Ente previdenziale sono stati versati i relativi contributi.
Per tutti i periodi non di ruolo prestati entro il 31/12/1987 i contributi venivano versati all’INPS gestione

privata.

Tali periodi si possono computare a Menu Interrogazioni - “Lista servizi da prestazione”.

Se sono presenti periodi ricongiunti/riscattati/computati controllare i decreti ¢ confrontarli con quanto presente
in_banca dati. Nel caso ci sia la necessita di modificare i dati di un decreto con o senza onere inserito in
Passweb ed emesso dal Provveditorato (decreto ante subentro Inpdap), si dovra procedere con [’eliminazione
del decreto e contestuale re-inserimento) I periodi vanno inseriti come riportato nel decreto e mai accorpati.

- Per [’inserimento/modifica dei provvedimenti seguire le istruzioni dettate dal Manuale interattivo” -
https://www.inps.it/nuovoportaleinps/default. aspx?ilDservizio=2955
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L’inserimento dei provvedimenti deve tener presente la difformita delle basi di calcolo dei giorni
(I’anno per INPS e di 360 giorni mentre per il Ministero e di 3635).

Per far coincidere i giorni occorre inserire nel periodo interessato una maggiorazione a quantita

fissa.

A fine inserimento del provvedimento verificare i giorni mancanti ed inserirli come maggiorazione a
quantita fissa.

Selezionare i periodi comprendenti i mesi da 31 giorni, selezionare in alto a destra il pulsante

maggiorazioni, inserire dal menu a tendina la” maggiorazione a quantita fissa per il personale della
scuola”, indicare il numero dei giorni di maggiorazione nei campi diritto e misura.
Selezionare in alto a destra il pulsante “continua” >SALVA

la maggiorazione ( a parte I’evidenza del sacchetto verde o 1l “s1” presente sotto la voce per 1 periodi
maggiorati) non € riportato nel totale dei giorni risultanti al sistema.

La verifica che 1 periodi sono stati maggiorati si puo effettuare nel menu’ Stampe — Maggiorazioni
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I periodi di supplenza successivi al 1988 sono utili ex se in quanto i contributi sono stati versati
in Conto Entrata Tesoro (CET) pertanto, se mancanti in nuova Passweb, si inseriscono fra i
rapporti di lavoro (non c’e bisogno di provvedimento di computo)

In caso di periodi mancanti o errati intervenire tramite le possibilita previste nel
Menu Funzioni > Modifica Periodo o Inserimento Nuovo Periodo
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VERIFICA DELLE RETRIBUZIONI

> Menu Interrogazioni - Lista rapporti di lavoro — Lista per anno e retribuzione >
Controllare I’esattezza degli imponibili annui

La congruita dell’importo va verificato confrontandolo con i dai riportati nel decreto di
ricostruzione di carriera presente sul SIDI — STATO MATRICOLARE - I'inquadramento

economico alla data
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VALIDAZIONE DELLE PRATICHE

Dall’esecutore la pratica dev’essere rilasciata al VALIDATORE

Menu Funzioni = Lista richieste=> flag in Attivita di servizio --> Menu Funzioni = Fine lavorazione
Indicazione Esito = Lavorazione completata — Salva

La pratica passa nella Sezione Validatore

flag in Attivita di servizio - Menu Funzioni — Certificazione

Certificazione servizi - Periodi da Rapporto di Lavoro — Si apre [’elenco di tutti i periodi di lavoro. Mettere
flag su ciascun rigo contrassegnato con “Cert. obbl.” ( corrispondono ai periodi su cui e intervenuto
[’Esecutore e che per essere validati vanno certificati)

Vanno certificati i periodi di competenza del proprio Ente che sono contrassegnati con “NO”.

Ignorare eventuale presenza di Provvedimenti Ricostruzione (non di competenza dell’Istituzione Scolastica)

Menu Funzioni —Certifica
Lista Richieste Lavorazione = flag in Attivita di servizio = Menu Funzioni — Approva
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In presenza di segnalazioni o anomalia bloccante la pratica non puo essere certificata e
approvata: Menu Funzioni — Non approva ¢ la pratica torna all’Esecutore - Procedere
con le correzioni e ripetere la procedura di certificazione e approvazione.

A questo punto la posizione viene rilasciata e la pratica torna nella disponibilita
della Banca Dati INPS
Fine lavorazione.
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IL CONSOLIDAMENTO DEI DATI

[’aggiornamento della banca dati con NUOVA PASSWEB ¢ possibile unicamente per le
informazioni presenti fino al 31/12/2013.

In caso di errori relativi a periodi di servizio successivi al 31/12/2013, occorre riferirsi
alla Ragioneria Territoriale dello Stato o direttamente a NOIPA (mail:
desii.dag@pec.mef.gov.it) chiedendo 1’1invio di una nuova DMA.

Alla richiesta andra allegata la documentazione a giustificazione della modifica richiesta.
E’ opportuno che le richieste indirizzate a NOIPA siano inviate per conoscenza anche alla
sede INPS di riferimento direzione.provinciale.(PZ)@postacert.inps.gov.it che ne
conservera una copia agl atti.
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INSERIMENTO ANTICIPO DMA ( per i dipendenti che hanno richiesto la prestazione
pensionistica )

Se non ¢ presente una pratica di PENSIONE o di RICONGIUNZIONE IN USCITA non ¢ possibile
inserire I’ANTICIPO DMA

Le regole di trasmissione delle DENUNCE MENSILI che compongono 1 CONTO
ASSICURATIVO che INPS utilizza per confezionare le pratiche di pensione e di TFS prevedono
che, a fronte dell’invio della denuncia del mese oggetto di busta paga da inviarsi da parte del datore
di lavoro entro I"ultimo giorno del mese SUCCESSIVO a cui si riferisce, le stesse debbano essere
sottoposte a controlli di congruita che tendenzialmente durano circa 40 giorni.

Questo vuol dire che per poter liquidare nei tempi utili una prestazione pensionistica, sia necessario
dover procedere secondo un sistema di “ANTICIPI DMA” che sostituiscono momentanecamente la
denuncia che continuera a confluire a sistema via via che 1l datore di lavoro ne disporra gli invii,
ma che consentira la liquidazione della pensione in via provvisoria.
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Prima di procedere all’inserimento delle DMA occorre verificare che non siano presenti
DMA non ancora confluite sul conto: cliccare su FUNZIONI e selezionare la voce
ALIMENTA PA DA DMA.

Se sono presenti occorre selezionarle e cliccare su ALIMENTA, diversamente si potra
procedere per 1’inserimento degli anticipi.

Il conto assicurativo sara cosi alimentato con 1’ultima DMA 1nviata dal datore di lavoro e si

potra procedere con I’inserimento degli anticipi di DMA necessari per poter inserire 1 dati
di ULTIMO MIGLIO a1 fin1 della liquidazione della pensione e del TFS.
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I dati economici dell'Anticipo DMA sono costituiti dagli imponibili delle retribuzioni fisse e continuative che il soggetto
percepira nel periodo richiesto dall'INPS e comunque nei mesi che vanno dall'ultima DMA inserita nell'estratto conto
del dipendente, fino all'ultimo giorno di servizio, compreso il rateo 13" che sara liquidato con [’ultima mensilita.

si inseriscono le mensilita mancanti ( da gennaio ad agosto ) e il rateo della 13 " sull’ultimo mese-

Passweb=> scrivania virtuale-> Menu Interrogazioni - Lista rapporti di lavoro

Menu Funzioni —> Inserimento anticipo DMA

Ancora Funzioni — Lista Rapporti di lavoro per Copia

questa selezione porta ['operatore all’elenco dei servizi da rapporto di lavoro gia presenti che sara possibile scegliere
per generare gli anticipi DMA (verificare che in tale mese non siano stati erogati compensi extra, altrimenti copiare il
mese con [’importo piu basso.)

Modificare il periodo inserendo data inizio 01/01/2021 data fine 31/01/2021

Modificare la data validita informazioni inserendo la data della modifica.

Ripetere ’operazione fino ad arrivare al mese di agosto 2021

Nel mese di agosto inserire Motivo cessazione: - Limiti di eta (per tutte le cessazioni d’ufficio) - Dimissione
volontarie/Recesso del dipendente (per le cessazioni a domanda)

Le eventuali retribuzioni accessorie vanno anch’esse inserite, ma solo se effettivamente liquidate al momento della
compilazione dell ' Anticipo DMA.

Per la DMA del mese di Agosto bisogna ricordare che i dipendenti percepiranno anche gli otto ratei tredicesima (=
Imponibile pensionistico/l12 * 8= Ratei di tredicesima)

L’imponibile pensionistico finale sara dato da: imponibile pensionistico + 8 ratei di tredicesima
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INSERIMENTO MOTIVO CESSAZIONE

Nel mese di CESSAZIONE (per 1l comparto scuola 31/08) sara necessario indicare 1l
corretto MOTIVO DI CESSAZIONE che consentira al sistema di «agganciare»
correttamente le informazioni che successivamente 1’operatore inserira nell’apposita
sezione LISTA DATI INTEGRATIVI contenente 1 dati di ULTIMO MIGLIO necessari
per la liquidazione del trattamento pensionistico € del TFS.

A questo punto sara possibile per 1’operatore inserire 1 dati di ULTIMO MIGLIO perché
saranno disponibili le informazioni relative al mese di cessazione (LIMITE DI ETA”).
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Per le procedure fare riferimento ai manuali INPS “Ultimo Miglio TFS” e
“Comunicazione di cessazione TFS”, reperibili nel portale istituzionale.

L’ULTIMO MIGLIO ¢ riferito alla retribuzione alla cessazione utile per determinare

la “Quota A di pensione. Deve essere inserita la retribuzione annua lorda alla cessazione,
contenente le seguenti voci:

> Importi stipendiali assoggettati alla magg. del 18%
> Indennita integrativa speciale

> eventuali altre indennita non accessorie
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La pensione ¢ composta di 3 quote:

> Quota “A” : ¢ la quota di pensione riferita all’anzianita maturata fino al 31/12/1992,
che prende a base per 1l calcolo 1’ultimo stipendio

> QUOTA “B” : ¢ la quota di pensione retributiva, maturata fino al 31/12/2011 o fino al
31/12/1995, sulla base di retribuzione media rivalutata

> QUOTA “C”: ¢ la quota di pensione calcolata con il metodo contributivo. Al
montante contributivo (1 contributi versati nel tempo e rivalutati) si applica un
coefficiente 1n base all’eta del soggetto all’atto del pensionamento.
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L’Ultimo miglio, ’INPS lo chiede, fondamentalmente per due motivazioni:
1. Quando deve emettere un provvedimento di riscatto o ricongiunzione;

2. Per certificare lo stipendio in godimento alla data della quiescenza.
Procedura: >Menu Interrogazioni - Lista dati integrativi > Menu Funzioni — Selezionare la voce INSERISCI
DATI COMUNI per creare I’ultimo MIGLIO per la llquldazmne della pensione

. LA GESTIONE DEL CONTO ASSICURATIVO PERSOMALE COMPARTO SCUOLA AGGIORMNATO AL 16/12/2020 - Adobe Acrobat Reader DC X
File Modifica Vista Firma Finestra 7
Home  Strumenti LA GESTIONE DEL... * @ A Accedi
; o J =
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A
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purrfe Pubbke! ] ] ] ] . . . PRI T . .
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Iseritto La data di riferimento viene prelevata dall’'ultima DMA presente
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dell'anticipo DMA sara correttamente il mese di cessazione O
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Cliccare su DETTAGLI VOCI
RETRIBUTIVE ALLA DOMANDA
Per inserire gli elementi retributivi
necessart al calcolo
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LA GESTIONE DEL CONTO ASSICURATIVO PERSONALE COMPARTO SCUOLA AGGIORNATO AL 16/12/2020 - Adobe Acrobat Reader DC i X
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I dati riguardanti I'Ultimo Miglio, sono costituiti dalla retribuzione contrattuale in godimento alla data richiesta dall'INPS,
che poi ¢ la data di presentazione della domanda di pensione, riscatto etc.. In questo caso la retribuzione va inserita su
base annua.
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Inserimento dati ULTIMO MIGLIO PENSIONE

B E
|\ 1dati retributivi da inserire per il personale del COMPARTO SCUOLA sono:
E * RETRIBUZIONE FISSA E CONTINUATIVA X 12 MENSILITA’ ELG‘)

* RETRIBUZIONE BASE PER IL 18%

ot

INSEMMEnto RETMBUZIoNT

|'Eipn Prastaziona [Determ nazions Pensione Data Rifarimanta [31/08/2020 | Mative Cess. Limit di

Pariada di servizin

F
iR
=

Ente sede o senvizio LICED SCIENTIFICD TALETE ] Diata inizio period
Entte di sppatananza (MINISTER © DELL ISTR UZIONE, DELLUNIVERSIT| [ oifosjanzo
Tipo impiegs Tipo sarvizie Contratta
|Contratn a tempe ndeterm inate (tempa piena) [sarazie erdinania ] BTN
Muativo oessaz ane Mative sospensione Tipo L / Tatale O
[t i ats | | Part-time o [ 3,317,892
Dt economid \/ )
Insarire | importo annualzzato & a Demp pieno delle petrbuzioni Spettanti per competanza . (=)
I Ratrib. Fissa @ Centinuativa (par dodici mensilitd comprasa 135 [ | I
Indanaira jnhagran s dracias M indiears ac o g B_aposan Al o dells fmaa s eantingats [ ] 4
| et b pera 0 ——
Indennita di impiege operative per reparti di @mpagna, imbarce, controll spazi aereo 1 Iy
Quote mersili (k. 161 Legge 313/80](importo eff ettiva senza 108%) v

Data Validita inform azioni

I . . 0315
A Scrivi qui per eseguire la ricerca

17/01/2021 El
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CEDOLINO DOCENTE

RATA: Gennaio 2020 T ID CEDOLIND:

Anagrafica del dipendante Ente di appartenenza
Coguorys: AMILAE SOANENSNIE MINISTERD DELLISTRUZIONE. UNIVERSITA' E a
Codice Merae: Dhata i RasCcha: i SR R
Ufficio responsaile: RIS
Dorieiho fiscae: Codice fscale .
" partiia 01551023 Ui sarvizie: Ei‘
giuridico-sconomica
~DOC.SCMEDIA SUP. |ouaitica KA Seadenza 1122020
mensc s s o] ( X
Lavirn dipend - 63,00 Conuge: Figi n_: Figh min 3 arnin Dhetr. figit

Al i D il kam - ot 6,00
Extremi di pagamento

Fagamantn ITAMITE Accradilo 81 CO DaRcanianosile

D O N

Comd BAN: vt Esigitilita: 23 Gennaio 2020
DATI RIEPILOGATIVI DELLA RETRIBUZIONE
BTz Rt Competenze
Compelenge isse
Stipondio. 254760
AN assegr 1263
[ RitEnE &
Previdenziall 305,71
Fiszali 570,83
Adtre rierue 1237 My
W

L Scrivi qui per eseguire |a ricerca
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= o - S oo |
B v ® 8 ® © w= | KM MH OO m m T B £ a& D G X 2
) Q
CEDOLINO PERSONALE ATA B
Il valore mensile degli importi del
. =
cedolino dovranno essere sempre o=
Aonislone bl o i o ol moltiplicati per 12 mensilita
DIREZ -ONE DE! SISTEWI INWWI E BSLINNG E\
Nk PA - Eorvin P8 5 Parocas 'S o
RATA: Gennaio 2020
Anagrafica del dipendente Ente di appartenenza H
Cognome: Amm.ne appartenenza: MINISTERO DELLISTRUZIONE. N E i
Nom.e: RICERCA - EX MPI
cod?.: fiscale: Data di nasata: Lifficio respon sabile’ RTS o E_’ﬁ
Domicilio fiscale* Codice fiscale *
N° parfita: Ulicio senvizio:
DATI DI DETTAGLIO DELLA RETRIBUZIONE k L 4 '(D
Cod. Descrizione Ritenute Com e
Competenze fisse ‘\]
STIPENDIO 4
KAO3 _STIPENDIO TABELLARE _Retribuzione fissa e continuativa magg.le 18% 1.074.38
750264 11S CONGLOBATA KAODS Rebribuzione fisse e continuative NO maaa.le 18% 3 52334
ALTRI ASSEGNI O
[FHaKes IND VACANZA CONTRATTUALE Ttetribuzione lissa € continualiva maga.le 18% 7148
12309 ELEM PEREQ KAUS-KTOI-KSOICL @ 20,00
&ET4IA1B COMPENSO INDIVIDUALE ACCESSORIO AREA BIC 7370
CREDITOART 1 DL 86R20t4esmi 3000 %
Ritenute —
PREVIDENZIALI Imponibile Aliquota Importo
TFR art1 ¢.3 DPCM 2011211989 1.608,38 2,500 su 80 3218 z
INPDAP 170258 5,800 su 100 149 82
FONDO CREDITO 170258 D 350 su 100 5,86
Totale ritenute previdens ali 187,98
FISCALI Imponibile Aliqucts Importo m
IRPEF ad aliguats masema 27,00
IRPEF ad aliguots media 2381 v
IRPEF ad aliguota progressiva 1.447 .31 340,69
Totale detrazioni 116,00
Totale rtenute fiscall al netto delle detrazion| 224 69

L Scrivi qui per eseguire la ricerca
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ESEMPIO INSERIMENTO ULTIMO MIGLIO

=
O=
In questo caso la retribuzione fissa & continuativa sara data da: E'zlnl.“m'ja_m Eg‘;
2312,49+538,30+19,96= 2.870,75 x 12 = 34.449,00 ID CEDOLINO: OF94CA47
Ente di appartenenza
La retribuzione base 18% sara data da: i o SISTRUZIONE, UNIVERSITA' & %
2312,49+19,96=2.332,45x 12 = 27.989,40 RTS di Roma +
TALETE
hﬁb\ < |IrI:l
STIPENDIO L
WADR STIPENDIO TABELLARE 2.312.49
TG0 uﬂsmm‘mm 538,30
118/KTa INDVACANZA CONTRATTUALE 18,88 O
BTTOM RETRIBUZIONE PROFESSIONALE DOCENTI 273.20
Ritanuts I
PREVIDENZIALY Imponikils Allguota Import 1=
OPERA DI PREVIDENZA 2.670.75 250084 80 57,42
INPDAP 3.143,85 8,00 11 100 are87
FONDO CREDITO 3,143,958 0,350 su 100 11,00
Totsto rhonuse previdanzish 345,08 4
Impanibila Allquota Imports
IRFEF ad aliquota massima Ap 0o
IRPEF ad aliquote media 23,00
IRPEF 34 sliquota progressiva 268277 716,87 M
Tolals debrazioni 60,00
e rharute facall o neto cell derazioni eEE67 v
somzs RISCATTO SERVIZIOL29/76 € L.45/0 5242
acad, 1272022 I+

A Scrivi qui per eseguire |a ricerca
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Una volta 1nserit1 1 dati, inserire la data di validita e cliccare sul tasto SALVA
Tornare indietro e lo stato risultera INSERITO.

Sara sempre possibile prima del rilascio della PA poterlo MODIFICARE o RIMUOVERE
Inserire data validita informaziom1 — Salva >Si ritorna al quadro “Lista richieste
lavorazione” > Menu Funzioni — Fine lavorazione

Prima della fine lavorazione ¢ possibile verificare I’anzianita contributiva del

pensionando:
Attivita di servizio — Collegamenti — Anzianita contributiva.
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INSERIMENTO ULTIMO MIGLIO per liquidazione TFS

Le nuove funzioni telematiche dell’ultimo miglio TFS consentono all’operatore di
Ente/Amministrazione di inviare all’INPS attraverso NUOVAPASSWEB le informazioni
relative a:

» Dati giuridici relativi al periodo di servizio che saranno oggetto di liquidazione del TFS
mediante la valorizzazione della cassa previdenziale, il Regime previdenziale di
appartenenza e 1 diversi stati di servizio svolti durante 1l corso della vita lavorativa fino al
31/12/2013 (successivamente le informazioni vengono alimentate dalle DMA inviate da
NoiPa)

» Dati economici utili ai fini della prestazione mediante 1’inserimento dei dati di ULTIMO
MIGLIO TFS
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Diversamente da quanto ¢ stato previsto per ’ULTIMO MIGLIO utile alla liquidazione della PENSIONE, per poter inserire I’"ULTIMO
MIGLIO per TFS occorre che I’operatore proceda ad una apposita e nuova assegnazione, distinta da quella effettuata con ATTIVITA’ DI
SERVIZIO che ¢ statautile per le precedenti lavorazioni.

Entrare in scrivania virtuale ed attivare il processo.

Nuova Passweb per utente di Ente/Amministrazione 2ESECUTORE

Effettuare la ricerca dell’iscritto per I’inserimento dell’ultimo miglio TFS
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Inserimento dati ULTIMO MIGLIO

B O N

<7 B
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Ultimo miglio TFS — Richiesta lavorazione B
=
% NUOVA FOSIZIONE ASSICURATIV o . ‘ o=
. Acquisire la richiesta di lavorazione
Gosri ks Dtgmogaion 0 Crlegenenti »  Cafcanerto P b | - B
Home > ... .. > Senizl dz rappaita di lavoro e T
e . — /
Acquisizione Richiesta Lavorazione
] campi confrasseqnati da asteristo sonp cbbliator B
¥
Descrizione richiesta
« 9
‘Eerﬁﬁoazl'one Ultimo Miglio per TFS \"‘mmmzm i
La funzione deve essere utilizzata solo dagli enti coinvolti nella sperimentazione PA-TFS @
La data fine periodo di servizi i i cessazh O
afine periodo di servizin deve corrispondere alla data di cessazione
Tk
Datainizoperiodod senvziof’) 0 Dota e peododiseniif”) [y 2
m
A4

L Scrivi qui per eseguire la ricerca
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Selezionare 1l nominativo del dipendente per 1l quale s1 sta effettuando la lavorazione di
ULTIMO MIGLIO TFS-> Dalla lista INTERROGAZIONI selezionare la voce LISTA
DATI INTEGRATIVI

—> Entrare nel menu FUNZIONI della pagina LISTA DATI INTEGRATIVI ¢ selezionare la
voce INSERISCI DATI COMUNI-> ULTIMO MIGLIO DI PENSIONE

Dal menu a tendina TIPO PRESTAZIONE selezionare

la voce TRATTAMENTO DI FINE SERVIZIO
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Inserimento dati ultimo miglio TFS B
. : , o .
Inserire la data di VALIDITA" (data del giorno in cui Lol E N — o=
si effettua I'inserimento)
P
. e | Cliccare su SALVA =]
Inserimento Dati Uttimo Miglio |
1 ampi contrassegnat da atensto sano cobligeton |' Eii
I
| [ 4
Tt |/ {
JJ Y74
(a2 fina penoda di fermento I:], O
Tho Presaarel') Ttanery /e S v
| ] &
Nmero Pratia 1]/ Data domandaData cessaaone
vt E bt et S | b
m

L Scrivi qui per eseguire la ricerca

DR.SSA MINA FALVELLA_FORMAZIONE DSGA NEO ASSUNTI - A.S. 2020/21



LA GESTIONE DEL CONTO ASSICURATIVO PERSONALE COMPARTO SCUOLA AGGIORMATO AL 16/12/2020 - Adobe Acrobat Reader DC - x
File Modifica Vista Firma Finestra 7

Home  Strumenti LA GESTIONE DEL ... X @ A Accedi

BHGEBEQ OO m= AMOO m-RK T BL4D & B %

Inserimento dati ultimo miglio TFS B
GE

Dot P ptemgaioi 0 R b Coleganend b Same ) -

Soanatota > Laieste > < 038 et et B
Iscritto . a
Cogome | L Nom e (udezfisy  Aprire la prestazione TFS appena creata D _

BN
Lista Dati Integrativi // « £
// Tooprstarone J iali 2
2 record trovat, visualizzati tutti W

Paq. 1 O
| T arione  DataRferimento MmemPatia  SwtoCetficzne  Satolaoradne  Bloo P

} gterminaziong Pensione 31/08/2020 non cetificato in lavorazione

] Trattamento d Fine Senizg 31/08/2020 non cetificato in lavorzione

<7 B

L Scrivi qui per eseguire la ricerca
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INSERIMENTO DATI GIURIDICI TFS B

Isciitto
apne | ome cefige | 1) Selezionare i Dati utili ai fini TFS | &
(inserimento dati giuridici) B
Dettaglio Dati Integrativi «
2
Tyobreae [RENED AR | VeioCes, DS oG e | hproi 0
X

Dati o igho |

/ S0 sty st etz /A

) B8 ol i 85 Marcate | : } .
W

) Dl o ul o 75 Mancare | - }

L Scrivi qui per esequire la ricerca
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rDC

B % & 8 Q ® @ = rm R MO @ - g/

Iscritto

- X
@ A Accedi

B 2 & W G X I

DELLUNIVERSITA E DELLA RICERCA TLETE THLETE [

ndaterminata (tempa pieng)  ordinana

(0]
Inserimento dati giuridici ultimo miglio TFS B
=
o=
)
Cogname Neme | Codice fiscale Data d naseta =
CN
Indeo -
_— 2
TipoPrestazcne TatEmento d FneSenao  pas iferimerty . Dmisson wlotgrcesode dpnderte | wmempain |
_— A
Em/tiu}/‘aﬂ/ E'Er;,’:;m Enteqestore  Data Inczio DatalFine To Impiego J:ﬂh l;.:nn Mﬂ“ﬂm Canc,| Certificazione ﬁ
,%0 DAL STRUZIONE leaEicT[Bg[cu sc]LE[*mmglco o gy O s e -

A Scrivi qui per esequire la ricerca
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Home  Strumenti
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Inserimento dati giuridici ultimo miglio TFS

Mwmﬁﬁ:

Tipo Prestazione imanelm i Fine Senvizo Data Riferimento (/082020 | Mofivo Cess, | Dimigsion volontanerecesso del dipendente

Dati Uil TFS

4 Daainzif”) sy | 5]
Dcta fl*) I@ @ m:r?e fla %nlacs.siaaune dal TFS per Adesione 2 Previdenza Complementare |3 data fine deve essere impostata all uhima giorna in regime TFS [Data di

Tasto per I'inserimento del motivo di

Mot ssazione] Do vonaerecesso del dpenden Eﬁii cessazione

Contato[*] | |

et BIC 00U B0 | EE J Tasto per I'inserimento di qualifica e contratto
[0 o

L'operatore dichizra the I3 data di cessazione ed il matwvo di cessazone indicati troveranno coerenza con quants comunicald nella denunda mensile (Uniém ens ListzPsPA) Nel caso di Cessazione dal TFS
per Adesione 2 Previdenza Complementare |2 coerenza con il flusso Uniemens & rlevata dal cambia di regime i gioma successivo alla data di adesiane (%) v

L

) O BE m @ » B secenmg

P Scrivi qui per esequire |a ricerca

7 i

- X
@ L Accedi
G X &
e .
Lista motivi CESSAZIONI
& (sono quelle stabilite per la
5=  trasmissione delle denunce

B UNIEMENS ListaPosPA

rinvenibili nell’allegato
tecnico delle Istruzioni
¥ presenti sul sito
5] wWww.inps.it)
2 TIPO CONTRATTO->
Selezionare i1l comparto
U SCUOLA Inserire ultimo

#r  stipendio tabellare senza
4y 137 (Stato)
m
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Inserimento dati economici ultimo miglio TFS

Salvare le informazioni

Inserite r::'““

—

Motivo Cess, Dimisioni volontarie/recesso dal dipen dente | M aro Pratica |:|

Inserimento Dati Retributivi utili al TFS
Tipo Prestazions Data Rifeimento 31/08/2020

Periodo di servizio . . ; . .

Data inizo periodo Data fne perodo Inserire Ia retribuzione valutabile ai fini TFS

oz | rientrante nello stipendio tabellare

b Molivo tessazione Too Comparto

|campata del personale della Scuala v
Dati economid
Inserire | importe annualizzato e a tempo pienc delle retribuzioni spettanti per competenza,

Retribuzioni Timporto
Stoendio ebellae
Comparso wmispasto per il completamento di oraro I:I
Indenrits di funzioni supenion (ex art. 69 CCML 4.8.1995) . . s I:I
Pasizone emnomica finalizzata dla valorizzazione professionale comispo Inserire la data di validita \:I
_____:::‘:::f::_:::'_______ 3444500
Data Validits infomadioni ="
ziMfz020 | E

£ Scrivi qui per esequire la ricerca

) OB m @© » B rvcenimgo

7 =

- X
@ A Accedi

Cliccare INDIETRO- Dal
% menu FUNZIONI
= scegliere LISTA
RICHIESTE per procedere
all’invio alla
CERTIFICAZIONE  dei
B8 dati di ULTIMO MIGLIO
TFS inseriti=> Cliccare su
FINE LAVORAZIONE

Il sistema inoltrera la PA
7 sulla coda di lavoro del
2 VALIDATORE—> Cliccare
R su FINE LAVORAZIONE
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ENTRARE IN PASSWEB come VALIDATORE Selezionare la pratica interessata alla CERTIFICAZIONE
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File

Home

w @ B8 Q

Modifica Vista Firma Finestra 7

LA GESTIONE DEL .. X

® ©

Strumenti

Gesione
DpsdersiPubelisl nkemogazioni ¥ Funzori b
Scrivania:Coda > Lista richieste > Cem’ﬁﬁjane Senvizi

235 [ 292

Colegarer ¥+ Sampe b

B% -

A & O 6

_J

I:_;Hv

=3
+

B 7 &

VALIDAZIONE DATI CONTO ASSICURATIVO

- pos
@ A Accedi

G B 3

Mediante I'utilizzo dei filtri individuare i periodi

scrtto | da certificare ed inserire il check di selezione
Cogname b Nome Codice fisle
Py b
\ B,
Certificazione Servizi
Y\ [ 4
/ «
Periodi da Rapporto di 2
Filtro Sede % Filtro Ente di Filtro ,
i Servizio — Appartenenza V| Tscrizioni v Ca'trﬁcatu Aoplice iro
Certificato
Entedi \—hh&r-n-hh—nahn'nb Data Fine I}:; ,1:: n“; E:ﬁép Elf; Ente A O
oy D31 ment funzioni scegliere la voce (Siho)
= s
N o eI CERTIFICA /1984 31/12/1984CT RS, ENPAS. S o N Cetif. obbl. I
WINISTERO DALL' 1STRUZTONE, MINISTERU DEL TSTRUZICTE, :
N o eI Al 01011985 30/04/ 1985 CTRS,  ENPAS. S o N Cetif. obbl. ﬁ,
MINSTER DELL' ISTRUZIONE, MINISTRRQ DELL' ISTRUZICTE, .
i TR 01/05/1985 31/12/1985CTPS, ENPAS. S ho N0 Cetif. obbl.
MINSTER DELL' ISTRUZIONE, MINISTERQ DEL' ISTRUZIONE, . m
L DT 01011086 I/12/1986 CTPS, ENPAS. S o N0 Cetif. obbl. .
3 H]MSTERG DE'LI ]STRU'E[:)E‘ H]N[STRO DE'LI ]STRUHGPE‘ 01101087 31121083 C TS ENDAS i+ | [ ¥a] {1a] Comif nhil il

A2 Scrivi qui per eseguire |a ricerca
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Per poter certificare 1 dati di ULTIMO MIGLIO occorre selezionare dal menu INTERROGAZIONI la voce LISTA DATI INTEGRATIVI
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-
@
Certificazione dati ultimo miglio PENSIONE B
Per poter certificare i dati di ULTIMO MIGLIO occorre selezionare dal ment —
INTERROGAZIONI la voce LISTA DATI INTEGRATIVI
. v B
Gastione
wePsc Demogain 0 Fgn b Cobgerenti b Senpe ) V- O
“iania:Co0a icts Rapourt diLavoro ) = Utente
Tscritto |[eSenvl o Presaioe By
Lista Ricengiunzioni n uscta
Cognome | lmg - Codice fiscale Data di nascita « 1
Lista Perodi Adesiore al Credto -
Lista Period per Opaone Cass L
Lista Rsts Segnakzon
Licte Dt Integrativl = O
Licta Lawvorazioni PA — %
B (bl dsevin gestedsente Pefiotoee. ol Dala  Data  laomts oo o Wﬁ;ﬂ:i .
i et st . fere 4
O per TFS R "'jﬂffgfzhfnm Accedere alla lista letata =
A4
I»

. . . . =56
p Scrivi qui per eseguire la ricerca
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Nella Lista Dati Integrativi selezionare la prestazione da certificare

LA GESTIOMNE DEL COMTD ASSICURATIVO PERSONALE COMPARTO SCUOLA AGGIORMATD AL 16/12/2020 - Adobe Acrobat Reader DC — e
File Medifica Vista Firma Finestra 7

Home  Strumenti LA GESTIONE DEL ... X @ A Accedi

B 3¢ @& B8 ® © =/ R MO ® = B T B Z o ca X 2o

Certificazione dati ultimo miglio TFS

Iscritto

Cognome N Selezionare la pratica da validare ]

Lista Dati Integrativi

<
Tipo prestazione v]| Applica fitro |
{Un record trovato.
Pag. 1
=" Tipo Prestazione | DataRiferimente = NumeroPratica  StatoCertificazione  State Lavorazione
b Trattamento di Fine Servizio 31/01/2018 non certificato in laverazione

|' seleziona i

3

A2 Scrivi qui per esequire la ricerca
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Selezionare la validazione dei dati giuridici

LA GESTIONE DEL CONTO ASSICURATIVO PERSOMALE COMPARTO SCUOLA AGGIORNATO AL 16/12/2020 - Adobe Acrobat Reader DC - X
File Modifica Vista Firma Finestra 7

Home  Strumenti LA GESTIONE DEL... X @ A Accedi
Bw ®8 Q OO = NOO =BT B4 G B &
" Q
Certificazione dati ultimo miglio TFS B
=
0=
P
g . Odaliak Selezionare la validazione dei dati giuridici =
EN
-~

' Dettaglio Dati Integrativi // 4| 0
— 4
. e - == 0
- o
DUk g = -
/ S nsimeny Sa Cfations Vi

Vel a T ]
m
ki T ] v

: g . 01
P scrivi qui per esequire [a ricerca i | ﬂ mn960Enm © BT R L R e

Certificare il dato cliccando sulla C=> Cliccare su OK e poi cliccare sul tasto INDIETRO
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Rientrare nella LISTA DATI INTEGRATIVI e questa volta scegliere la voce
DETERMINAZIONE PENSIONE:

entrare nel dettaglio e procedere alla certificazione—> Col tasto C
certifichiamo 1 dati presenti in ultimo miglio per PENSIONE

Una volta completate tutte le certificazioni sara possibile procedere all’approvazione (DAL
MENU FUNZIONI) della lavorazione effettuata rilasciando la PA rendendola disponibile
all’utilizzo di INPS (RILASCIO PA )per la liquidazione della pensione e del TFS.

Nel caso 1n cui non si proceda alla certificazione dell’lULTIMO MIGLIO 1l sistema segnala
la situazione di anomalia con un POP UP per avvisare che non ¢ possibile rilasciare una PA
non certificata.
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Riepilogo

Step lavorazione: SISTEMAZIONE PA (RVPA, RISCATTI, RICONGIUNZIONI, COMPUTI,
QUANTIFICAZIONE TFS)

ASSEGNAZIONE PA CON ATTIVITA’ DI SERVIZIO:

Verifica Dati Giuridici

(data economica in ruolo, verifica/correzione/inserimento supplenze brevi e saltuarie mancanti dal
1988 1n poi, inserimento eventuali supplenze annuali non presenti ante 1988, verifica part time,
aspettative, congedi parentali, congedi straordinari, valorizzazione cassa ENPAS e regime TFS.

VERIFICA DATI ECONOMICI

Verifica Presenza Servizi Riconosciuti

(decreti di computo, riscatto, ricongiunzione) o inserimento servizio militare, inserimento ultimo
miglio per riscatto/ricongiunzione/computo (se richiesto dalla sede inps)

certificazione servizi € ultimo miglio, approvazione e rilascio pa
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Riepilogo

Step lavorazione SISTEMAZIONE PA PER LIQUIDAZIONE PENSIONE E
LIQUIDAZIONE TFS

(assegnazione INPS con certificazione ultimo miglio tfs se cessazione per VECCHIAIA o si
conosce gia diritto a pensione favorevole all’iscritto)

Verifica Dati Giuridici

data economica in ruolo, verifica/correzione/inserimento supplenze brevi e saltuarie mancanti dal
1988 in poi, mnserimento eventuali supplenze annuali non presenti ante 1988, verifica part time,
aspettative, congedi parentali, congedi straordinari, valorizzazione cassa ENPAS e regime TFS.

Verifica Dati Economici

verifica presenza servizi riconosciuti(decreti di computo, riscatto, ricongiunzione) o inserimento
servizio militare, inserimento dati ultimo miglio per pensione, inserimento dati ultimo miglio per tfs
certificazione servizi e ultimo miglio pensioni e tfs (dal validatore) approvazione e rilascio PA
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GRAZIE PER L’ATTENZIONE!
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